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合伙企业设立、变更、注销登记办事指南

一、法定依据
《合伙企业法》（国务院主席令55号）、《合伙企业登记管理办法》（国务院令497号）
二、申报条件

A设立申报条件：

（一）经预先核准的名称。
（二）有二个以上合伙人，合伙人为自然人的，应当具有完全民事行为能力。
（三）有书面合伙协议，有合伙人认缴的出资；
（四）有合法的经营场所。

（五）国有独资公司、国有企业、上市公司以及公益性的事业单位、社会团体不得成为普通合伙人。

B变更申报条件：

合伙企业名称、执行事务合伙人、经营场所、经营范围等登记事项发生变更的，执行合伙事务的合伙人应当自作出变更决定或发生变更事由之日起15日内，向原登记机关申请变更登记。

C注销申报条件：

（一）合伙人约定的经营期限届满，合伙人不愿意继续经营。
（二）合伙人约定的解散事由出现。
（三）全体合伙人决定解散。

（四）合伙人已不具备法定人数。
（五）合伙人约定的合伙目的已经实现或者无法实现。
（六）被依法吊销营业执照。
（七）法律、行政法规规定的合伙企业解散的其他原因。
三、申报材料

A设立申报材料
（一）《合伙企业登记（备案）申请书》1份。
（二）全体合伙人的主体资格证明。 
1.合伙人为企业的，提交营业执照副本复印件1份。
2.合伙人为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件1份。
3.合伙人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件1份。
4.合伙人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件1份。
5.合伙人为自然人的，提交身份证件复印件各1份。
6.其他合伙人提交有关法律法规规定的资格证明1份。
（三）全体合伙人签署的合伙协议1份。
（四）全体合伙人对各合伙人认缴或者实际缴付出资的确认书。（以非货币形式出资的，应载明全体合伙人协商作价出资情况或提交经全体合伙人委托的法定评估机构出具的评估作价证明）。
（五）主要经营场所使用证明1份。
（六）法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
（七）法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企业需要提交合伙人的职业资格证明的，提交相应证明。
B变更申报材料

（一）《合伙企业登记（备案）申请书》1份。
（二）全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署的变更决定书。
（三）变更事项相关证明文件。
1.变更名称的，应当向其登记机关提出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上级登记机关申报。
2.变更主要经营场所的，提交变更后的主要经营场所使用证明1份。
3.变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件1份。
4.合伙企业变更企业类型的，应当办理企业名称变更。涉及其他登记事项变更，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交材料。普通合伙企业变更为特殊的普通合伙企业，法律、行政法规规定需要提交合伙人的职业资格证明的，提交相应证明。
5.合伙人姓名（名称）、住所变更的，提交合伙人姓名（名称）、住所变更证明文件，变更后新的主体资格证明或者自然人身份证明复印件各1份。
6.退伙变更的，变更决定书应当载明退伙事由，提交申请书的附表“全体合伙人名录及出资情况”。
7.新合伙人入伙的，提交新合伙人的主体资格证明或者自然人身份证明、入伙协议、提交申请书的附表“全体合伙人名录及出资情况”。
（1）合伙人为企业的，提交营业执照副本复印件1份。
（2）合伙人为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件1份。
（3）合伙人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件1份。
（4）合伙人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件1份。
（5）合伙人为自然人的，提交身份证件复印件1份。
（6）其他合伙人提交有关法律法规规定的资格证明。
1）法人、其他组织委派的执行合伙事务的代表变更的，提交其继任代表的自然人身份证明复印件和继任委派书。
2）变更执行事务合伙人名称或姓名的，提交执行事务合伙人名称或姓名变更证明，变更后新的主体资格证明或者自然人身份证明复印件。
3）合伙人增加或减少对合伙企业出资的，提交全体合伙人对该合伙人认缴或者实际缴付出资的确认书。
其他登记事项变更，无需提交本项材料。
（四）变更事项涉及修改合伙协议的，应当提交由全体合伙人签署或者合伙协议约定的人员签署修改或补充的合伙协议。
（五）法律、行政法规或者国务院规定变更事项须经批准的，还应当提交有关批准文件复印件。
（六）涉及换照的且已领取纸质版营业执照的,缴回营业执照正、副本。
（七）备案事项相关证明文件
1.合伙协议修改备案的，应提交全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署修改或补充的合伙协议。
2.注销清算人备案的，提供全体合伙人签署的合伙协议及清算人成员名单；清算人成员身份证复印件。
其他事项备案的，无需提交本项材料。

C注销申报材料

（一）《企业注销登记申请书》1份。
（二）人民法院的破产裁定，合伙企业依据《合伙企业法》作出的决定，行政机关责令关闭、合伙企业依法被吊销营业执照或者被撤销的文件。
（三）全体合伙人签署的清算报告（清算报告中应载明已经在报纸上刊登企业清算公告的情况）。
（四）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
四、办理程序

（一）窗口受理（即办）。申请人持所需申报材料到东区政务中心行政审批局市场准入审批股窗口提出申请，窗口工作人员初审后，资料齐全的，开具《受理通知书》并告知3个工作日后到窗口领证。办理注销申请的，经审查后，资料齐全的，当即颁发《准予注销通知书》。

（二）窗口领证（即办）。申请人凭《受理通知书》到东区政务中心行政审批局市场准入审批股窗口领取《营业执照》。

五、办理时间

星期一至星期五：上午09:00-12:00,下午13:30-17:00，法定节假日除外。

六、办理时限

（一）法定时限：20个工作日。

（二）承诺时限：

1.设立、变更：3个工作日；

2.注销：即办。
七、收费依据  

不收费
八、联系方式

（一）东区行政审批局市场准入审批股窗口联系电话：3509009  3509020

（二）东区行政效能投诉电话：2233333

（三）东区行政审批局投诉电话：3509005

