攀枝花市东区行政审批局个人独资企业

设立、变更、注销登记办事指南

一、法定依据 

《个人独资企业法》（1999年8月30日中华人民共和国主席令第20号公布）、《个人独资企业登记管理办法》（国家市场监督管理总局令第14号）
二、申报条件 
A设立申报条件：由一个自然人投资，财产为投资人个人所有，投资人以其个人财产对企业债务承担无限责任的经营实体。

B变更申报条件：个人独资企业变更企业名称、投资人、企业住所、经营范围，应当在变更事由发生之日起15日内向原登记机关申请变更登记。

C注销申报条件：（1）投资人决定解散；（2）投资人死亡或者被宣告死亡，无继承人或者继承人决定放弃继承；（3）被依法吊销营业执照；
三、申报材料 
A设立申报材料：

（一）《个人独资企业登记（备案）申请书》1份。
（二）投资人身份证件复印件1份（在申请书中粘贴身份证复印件即可)。
（三）企业住所使用证明1份。
（四）从事法律、行政法规规定必须报经有关部门审批的业务的，提交有关批准文件复印件1份。

B变更申报材料：

　（一）《个人独资企业登记（备案）申请书》1份。
（二）变更事项相关证明文件
1.变更名称，应当向其登记机关提出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上级登记机关申报。
2.变更投资人的，应提交转让协议书或法定继承文件，以及变更后投资人的身份证件复印件各1份（在申请书中粘贴身份证复印件即可)。
3.变更企业住所的，应提交变更后的住所使用证明1份。
4.变更投资人姓名和居所的，提交投资人姓名和居所变更证明，变更后的身份证明复印件各1份。
5.变更经营范围的，从事法律、行政法规规定必须报经有关部门审批的业务的，提交有关批准文件复印件1份。
其他登记事项变更的，无需提交本项材料。
（三）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（申请变更的登记事项涉及到营业执照内容的）。
（四）备案相关事项证明文件
1.增设分支机构备案的，提交设立分支机构的营业执照复印件1份。
2.撤销分支机构备案的，提交分支机构的准予注销登记通知书复印件1份。
其他事项备案的，无需提交本项材料。

　　C注销申报材料：

（一）《企业注销登记申请书》1份。
（二）投资人或者清算人签署的清算报告1份。
（三）清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人的证明。
（四）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
四、办理程序

（一）窗口受理（即办）。申请人持所需申报材料到东区行政审批局市场准入审批股窗口提出申请，窗口工作人员初审后，资料齐全的，开具《受理通知书》并告知3个工作日后到窗口领证。注销登记经审查，资料齐全的，当即颁发《准予注销通知书》。

（二）窗口领证（即办）。申请人凭《受理通知书》到东区行政审批局市场准入审批股窗口领取《营业执照》。
五、办理时间

星期一至星期五：上午09:00-12:00,下午13:30-17:00，法定节假日除外。

六、办理时限
（一）法定时限：15个工作日。
（二）承诺时限：

1.设立、变更：3个工作日；

2.注销：即办
七、收费依据 

不收费
八、联系方式 

（一）东区行政审批局市场准入审批股窗口联系电话：3509009  3509020

（二）东区行政效能投诉电话：2233333

（三）东区行政审批局投诉电话：3509005

